	คู่มือการปฏิบัติงาน


	งานที่ให้บริการ
	งานทะเบียนราษฎร  การแจ้งเกิด

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	งานทะเบียนราษฎรและบัตร  ฝ่ายปกครอง  สำนักปลัดเทศบาล

	

	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลเมืองสมุทรสงคราม
งานทะเบียนราษฎร ฝ่ายปกครอง สำนักปลัดเทศบาล
โทรศัพท์ ๐๓๔-๗๖๖๔๑๖ - ๑๙ ต่อ ๑๒๘ , ๑๒๙
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์)

	

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	         เด็กทุกคนที่เกิดในราชอาณาจักรไทยไม่ว่าจะเป็นบุตรของคนสัญชาติไทย หรือเป็นบุตรของคนต่างด้าวที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมาย หรือเป็นบุตรของผู้หลบหนีเข้าเมือง ผู้มีหน้าที่แจ้งการเกิดคือ บิดา มารดา ผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมาย หรือเจ้าบ้านที่เด็กเกิดต้องแจ้งการเกิดต่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ณ สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่เด็กเกิด หรือจะแจ้งต่อนายทะเบียนอําเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่อื่นที่บิดา มารดา หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมายของเด็กที่เกิดนั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านก็ได้ และนายทะเบียนต้องรับแจ้งการเกิด และออกสูติบัตรให้ผู้แจ้ง โดยมี ข้อเท็จจริงเท่าที่จะสามารถทราบได้

	

	หน่วยงานรับผิดชอบ

	งานทะเบียนราษฎรและบัตร  ฝ่ายปกครอง  สำนักปลัดเทศบาล

	

	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

	1. ผู้แจ้งแสดงหลักฐานต่อนายทะเบียน 

2. นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง 

3. ลงรายการในสูติบัตร 

4. อนุมัติและมอบสูติบัตรให้ผู้แจ้ง

	

	ระยะเวลาในการให้บริการ

	ภายใน ๑๐ นาที นับตั้งแต่ยื่นคำร้อง


	เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

	1. บัตรประจําตัวประชาชนของบิดา มารดา หรือผู้แจ้ง  

2. สําเนาทะเบียนบ้าน หรือสําเนาทะเบียนประวัติของบิดา มารดา 
3. สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะเพิ่มชื่อเด็กที่เกิด  

4. หนังสือรับรองการเกิดตามแบบ ท.ร.1/1 ที่ออกให้โดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่เด็กเกิด (กรณีเด็กเกิดในสถานพยาบาล) 

5. หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี)

	

	ค่าธรรมเนียม

	ไม่เสียค่าธรรมเนียม

	


	ระเบียบ / กฎหมาย

	- พระราชบัญญัติ ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 
มาตรา 18

- ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 8) 

พ.ศ. 2562 ข้อ 50



	คู่มือการปฏิบัติงาน



	งานที่ให้บริการ
	งานทะเบียนราษฎร  การแจ้งตาย

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	งานทะเบียนราษฎรและบัตร  ฝ่ายปกครอง  สำนักปลัดเทศบาล

	

	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลเมืองสมุทรสงคราม
งานทะเบียนราษฎร ฝ่ายปกครอง สำนักปลัดเทศบาล
โทรศัพท์ ๐๓๔-๗๖๖๔๑๖ - ๑๙ ต่อ ๑๒๘ , ๑๒๙
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์)

	

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	เมื่อมีคนตายให้แจ้งการตาย
คนตายในบ้าน       ให้เจ้าบ้านหรือผู้พบศพแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนตายภายในยี่สิบสี่ชั่วโมง 
นับแต่เวลาตาย หรือพบศพ
คนตายนอกบ้าน       ให้คนที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีการตายหรือพบศพ
หรือแห่งท้องที่ที่จะพึงแจ้งได้ภายในยี่สิบสี่ชั่วโมงนับแต่เวลาตายหรือเวลาพบศพ กรณีเช่นนี้ จะแจ้งต่อพนักงาน
ฝ่ายปกครอง หรือตำรวจก็ได้      

	

	หน่วยงานรับผิดชอบ

	งานทะเบียนราษฎรและบัตร  ฝ่ายปกครอง  สำนักปลัดเทศบาล

	

	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

	1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียน เพื่อตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร
2. จำหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้าน โดยจะประทับคำว่า "ตาย" สีแดง ไว้หน้ารายการคนตาย
3. มอบมรณบัตร ตอนที่ 1 สำเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจำตัวประชาชนคืนผู้แจ้ง

	

	เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

	1. บัตรประจําตัวผู้แจ้ง 
2. บัตรประจําตัวของคนตาย (ถ้ามี) 
3. หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.4/1 กรณีคนตายในสถานพยาบาล หรือใบรับแจ้งการตาย ตามแบบ ท.ร.4 

ตอนหน้า กรณีคนตายในที่พักอาศัยและอื่นๆ ในเขตเทศบาล
4. รายงานการชันสูตรของเจ้าหน้าที่ตํารวจหรือหน่วยงานนิติเวช กรณีตายผิดธรรมชาติ หรือตายโดยไม่ ทราบสาเหตุ  

5. สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่คนตายมีชื่อและรายการบุคคล (ถ้ามี)

	

	ค่าธรรมเนียม

	ไม่เสียค่าธรรมเนียม


	ระเบียบ / กฎหมาย

	 - พระราชบัญญัติ ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 
มาตรา 21
- ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 8) 

พ.ศ. 2564 ข้อ 61


	คู่มือการปฏิบัติงาน


	งานที่ให้บริการ
	งานทะเบียนราษฎร  การแจ้งย้ายออกและย้ายเข้าในเขตสํานักทะเบียนเดียวกัน

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	งานทะเบียนราษฎรและบัตร  ฝ่ายปกครอง  สำนักปลัดเทศบาล

	

	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลเมืองสมุทรสงคราม
งานทะเบียนราษฎร ฝ่ายปกครอง สำนักปลัดเทศบาล
โทรศัพท์ ๐๓๔-๗๖๖๔๑๖ - ๑๙ ต่อ ๑๒๘ , ๑๒๙
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์)

	

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	         เมื่อผู้ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านย้ายออกจากบ้านที่ตนมีชื่ออยู่ ไม่ว่าจะไปประกอบอาชีพหรือย้ายภูมิลําเนาไปอยู่ ที่อื่น จะต้องแจ้งการย้ายออกต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ย้ายออกจากบ้าน หรือเมื่อมีคนย้ายเข้ามาอยู่ในบ้าน ผู้มีหน้าที่แจ้งก็จะต้องแจ้งการย้ายเข้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วัน นับ แต่วันที่ผู้นั้นเข้าอยู่
ในบ้าน 

	

	หน่วยงานรับผิดชอบ

	งานทะเบียนราษฎรและบัตร  ฝ่ายปกครอง  สำนักปลัดเทศบาล

	

	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

	1. ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง รวมทั้งแสดงความยินยอมของเจ้าบ้านที่จะย้ายเข้า 

2. ลงรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (ท.ร.6 สําหรับผู้ย้ายที่มีชื่อ และรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ท.ร.14 หรือ ท.ร.7 สําหรับผู้ย้ายที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ท.ร.13) ทั้งรายการย้ายออก และย้ายเข้า 

3. จําหน่ายรายการคนที่ย้ายที่อยู่ในทะเบียนบ้าน และสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ย้ายออก โดยประทับคําว่า “ย้าย” สีน้ำเงินไว้หน้ารายการบุคคลที่ย้ายออก 

4. เพิ่มชื่อบุคคลที่แจ้งย้ายที่อยู่ในทะเบียนบ้าน และสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ย้ายเข้า 

5. มอบหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง

	

	ระยะเวลาในการให้บริการ

	ภายใน 5 นาที นับตั้งแต่ยื่นคำร้อง


	เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

	1. บัตรประจําตัวผู้แจ้ง (เจ้าบ้านหลังที่ย้ายเข้า) 
2. บัตรประจําตัวของผู้ที่ได้รับมอบหมาย และหนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีมอบหมายให้แจ้งแทน) 
3. บัตรประจําตัวของผู้ย้ายที่อยู่ (ถ้ามี) 
4. สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะแจ้งย้ายออก และฉบับที่จะแจ้งย้ายเข้า 

	

	ค่าธรรมเนียม

	ไม่เสียค่าธรรมเนียม


5
	ระเบียบ / กฎหมาย

	- พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 มาตรา 29, 30, 33
- ตามระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 ข้อ 72

	หนังสือสั่งการเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร

	1.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.28685 ลงวันที่ 6 ธ.ค. 2562 เรื่อง การจัดเก็บเอกสารทางทะเบียนในระบบคอมพิวเตอร์
2.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.2800 ลงวันที่ 26 ก.พ. 2563 เรื่อง การตรวจสอบและการปรับปรุงข้อมูลทะเบียนราษฎร
3.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.5112 ลงวันที่ 1 เม.ย. 2563 เรื่อง การขับเคลื่อนการให้สถานะคนต่างด้าวเข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมาย ตามโครงการสำคัญของกรมการปกครองด้านสัญชาติและสถานะบุคคล (Flagships for Excellence 2020)
4.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.8720 ลงวันที่ 15 มิ.ย. 2563 เรื่อง การตรวจสอบและการปรับปรุงข้อมูลทะเบียนราษฎร
5.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.8905 ลงวันที่ 19 มิ.ย. 2563 เรื่อง การย้ายบุคคลเข้าทะเบียนบ้านกลางกรณีถูกออกหมายจับและยังไม่ได้มาดำเนินการภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวัน นับแต่วันที่ออกหมายจับ
6.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.15265 ลงวันที่ 17 ส.ค. 2563 เรื่อง การจดทะเบียนและการออกหนังสือคนประจำเรือให้แก่แรงงานต่างด้าวสัญชาติกัมพูชา ลาว และเมียนมา เพื่อทำงานกับนายจ้างในส่วนกิจการประมงทะเล ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 31 มี.ค.2563
7. หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.13274 ลงวันที่ 15 ก.ย. 2563 เรื่อง กฎกระทรวงยกเว้นค่าธรรมเนียมหรือลดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
8.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.13281 ลงวันที่ 16 ก.ย. 2563 เรื่อง ประกาศสำนักทะเบียนกลางและประกาศกรมการปกครองออกตามความในกฎกระทรวง ยกเว้น ค่าธรรมเนียมหรือลดค่าธรรมเนียม เกี่ยวกับการทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
9.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.13477 ลงวันที่ 21 ก.ย. 2563 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการกำหนดสถานะคนต่างด้าวเข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายแก่ชนกลุ่มน้อย ตามมติ ครม. 7 ธ.ค.2553
10.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0023.3/ว.907 ลงวันที่ 22 ก.ย. 2563 เรื่อง การดำเนินการตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 และมติครม.ที่เกี่ยวข้อง
11.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.14066 ลงวันที่ 29 ก.ย. 2563 เรื่อง การขับเคลื่อนโครงการพัฒนาระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล (DOPA-Digital ID)
12.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.14๑81 ลงวันที่ 30 ก.ย. 2563 เรื่อง การจัดทำบัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) ให้กับคนพิการ
13. หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.15536 ลงวันที่ 28 ต.ค. 2563 เรื่อง การบริหารจัดการการทำงานของคนต่างด้าว 3 สัญชาติ (กัมพูชา ลาว และเมียนมา) ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 4 ส.ค.2563
14.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.18522 ลงวันที่ 29 ธ.ค.2563 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมจากประชาชนที่มาติดต่อขอรับบริการงานทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
15.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.373 ลงวันที่ 8 ม.ค. 2564 เรื่อง การดำเนินการเรื่องทูลเกล้าทูลกระหม่อมถวายฎีกาขอพระราชทานความเป็นธรรมและฎีกาขอพระราชทานความช่วยเหลือและเรื่องร้องเรียน      ร้องทุกข์ ด้านการทะเบียนบัตรประจำตัวประชาชนและสัญชาติ
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	16.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.528 ลงวันที่ 13 ม.ค. 2564 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร การปรับปรุงข้อมูล การจัดทำทะเบียนประวัติและการออกบัตรประจำตัวให้แก่แรงงาน   ต่างด้าว 3 สัญชาติ (กัมพูชา ลาว เมียนมา)
17.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.5847 ลงวันที่ 30 เม.ย. 2564 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการขอคัดรายการทะเบียนราษฎรของบุคคลที่มีรายการบุคคลอยู่ในทะเบียนบ้านกลาง
18.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.6640 ลงวันที่ 17 พ.ค. 2564 เรื่อง รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการตรวจสารพันธุกรรม เพื่อแก้ไขปัญหาสถานะและสิทธิของคนไทยที่ตกหล่นทางทะเบียนราษฎร
19.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.10143 ลงวันที่ 22 ก.ค. 2564 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการรับแจ้งการตายกรณีมีเหตุอันสมควรสงสัยว่าการตายด้วยโรคติดต่ออันตราย
20.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.13995 ลงวันที่ 5 ต.ค. 2564 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการแก้ไขปัญหาคนไทย ที่มีปัญหาสถานะทางทะเบียน
21.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนมาก ที่ สส.0018.1/ว.13996 ลงวันที่ 5 ต.ค. 2564 เรื่อง การคืนรายการทะเบียนราษฎรของคนยังไม่มีสัญชาติไทยที่ถูกจำหน่ายรายการ
22. หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.14498 ลงวันที่ 15 ต.ค. 2564 เรื่อง ประกาศกรมการปกครอง เรื่อง ยกเลิกการเรียกสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
23.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.15387 ลงวันที่ 3 พ.ย. 2564 เรื่อง ขอหารือแนวทางปฏิบัติการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนราษฎร
24.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.15519 ลงวันที่ 4 พ.ย. 2564 เรื่อง การแก้ไขระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535  (ฉบับที่ 8 ) พ.ศ. 2564
25.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.15659 ลงวันที่ 8 พ.ย. 2564 เรื่อง การออกหนังสือรับรองฐานะการอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรไทยตามมาตรา 7 ทวิ วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ.2508 แก้ไขเพิ่มเติม    (ฉบับที่ 40 พ.ศ.2551
26.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.15821 ลงวันที่ 10 พ.ย. 2564 เรื่อง การให้บริการงานทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
27.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.15811 ลงวันที่ 10 พ.ย. 2564 เรื่อง การบริหารจัดการการทำงานของคนต่างด้าว 3 สัญชาติ (กัมพูชา ลาว และเมียนมา) เพื่อให้อยู่ในราชอาณาจักรไทยและทำงานได้ต่อไป ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ตามมติครม. 13 ก.ค. 2564
28. หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.18388 ลงวันที่ 30 ธ.ค. 2564 เรื่อง ประกาศสำนักทะเบียนกลางและประกาศกรมการปกครอง ออกตามความในกฎกระทรวงยกเว้น ค่าธรรมเนียม หรือลดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
29.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.18389 ลงวันที่ 30 ธ.ค. 2564 เรื่อง การแก้ไขระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535
30.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.017.3/ว.1119 ลงวันที่ 25 ม.ค. 2565 เรื่อง แนวทางการนำแรงงานต่างด้าว มาทำงานกับนายจ้างในประเทศตาม MOU
31.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.001801/ว.1573 ลงวันที่ 2 ก.พ. 2565 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการอนุญาตให้คนต่างด้าวบางจำพวกที่เข้ามาอยู่ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวออกนอกเขตพื้นที่ควบคุม ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 26 ม.ค.2564
32.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.1955 ลงวันที่ 9 ก.พ. 2565 เรื่อง กฎกระทรวงกำหนดการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรด้วยระบบดิจิทัล พ.ศ.2565
33.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.2236 ลงวันที่ 15 ก.พ. 2565 เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดตั้ง ยุบหรือ  ควบรวมสำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถิ่น พ.ศ.2564
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	34.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.2383 ลงวันที่ 18 ก.พ. 2565 เรื่อง แนวทางในการป้องกันและแก้ไขปัญหาการทุจริตทางทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
35.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.3831 ลงวันที่ 16 มี.ค. 2565 เรื่อง การรณรงค์ประชาสัมพันธ์ ให้ความรู้ประชาชนเกี่ยวกับการแจ้งย้ายที่อยู่ และการย้ายออกจากสำนักทะเบียนกลาง
36.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.3828 ลงวันที่ 16 มี.ค. 2565 เรื่อง การปฏิบัติงานการทะเบียนราษฎรด้วยระบบดิจิทัล
37.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0017.3/ว.5019 ลงวันที่ 7 เม.ย. 2565 เรื่อง ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การยกเว้นข้อห้ามมิให้คนต่างด้าวเข้ามาอยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษเพื่อการทำงานสำหรับคนต่างด้าวสัญชาติ กัมพูชา ลาว และเมียนมา ซึ่งได้รับอนุญาตให้เข้ามาทำงานในราชอาณาจักรตามบันทึกความเข้าใจว่าด้วยความร่วมมือด้านแรงงานภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 15 มี.ค.2565
38.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.8978 ลงวันที่ 24 มิ.ย. 2564 เรื่อง การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ  คำนำหน้านามหญิง พ.ศ.2551
39.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.9181 ลงวันที่ 29 มิ.ย. 2565 เรื่อง ประกาศสำนักทะเบียนกลางและประกาศกรมการปกครองออกตามความในกฎกระทรวงยกเว้นค่าธรรมเนียมหรือลดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
40.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.11071 ลงวันที่ 8 ส.ค. 2565 เรื่อง การขับเคลื่อนการให้สถานะคนต่างด้าวเข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายและมีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรไทย ตามโครงการสำคัญของกรมการปกครอง ด้านสัญชาติและสถานะบุคคล
41. หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.11663 ลงวันที่ 18 ส.ค. 2565 เรื่อง การแก้ไขปัญหาทางทะเบียนในกลุ่มคนเปราะบาง และบุคคลที่ได้รับผลกระทบจากการดำเนินการทางทะเบียน
42.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.13930 ลงวันที่ 30 ก.ย. 2565 เรื่อง การออกระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนและบัตรประจำตัวของต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้อาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเพื่อการทำงาน (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ.2565
43.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.14477 ลงวันที่ 11 ต.ค. 2565 เรื่อง การให้บริการงานทะเบียนราษฎรด้วยระบบดิจิทัล
44.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.15758 ลงวันที่ 4 พ.ย. 2565 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร การปรับปรุงข้อมูล การจัดทำทะเบียนประวัติและการออกบัตรประจำตัวให้กับแรงงานต่างด้าว
45.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.833 ลงวันที่ 18 ม.ค. 2566 เรื่อง การแก้ไขปัญหาคนไทยที่มีปัญหาสถานะทางทะเบียน “130ปี กระทรวงมหาดไทย อยู่ที่ไหนเราใส่ใจดูแล” เนื่องในโอกาสสถาปนา กระทรวงมหาดไทย ครบ 130 ปี
46.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว2637 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2566 เรื่อง แนวทางการให้บริการงานทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
47.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว2638 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2566 เรื่อง ขอความร่วมมือในการบันทึกรายละเอียดบัญชีธนาคารของสำนักทะเบียน เพื่อรองรับการพัฒนาระบบการชำระเงินออนไลน์ (Digital Payment)
48.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว5818 ลงวันที่ 28 เมษายน 2566 เรื่อง กฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 3)
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	49.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0017.2/ว6917 ลงวันที่ 24 พฤษภาคม 2566 เรื่อง ขอความร่วมมือปฏิบัติตามแนวทางรักษาความมั่นคงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคลในหน่วยงานของรัฐ
50.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0023.1/ว357 ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2566 เรื่อง ประชาสัมพันธ์เชิญชวนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ บุคลากรในสังกัด ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน ThaiD
51.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส 0018.1/ว9159 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2566 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติงานเกี่ยวกับการย้ายที่อยู่ด้วยระบบดิจิทัลผ่าแอปพลิเคชั่น ThaiD

52.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส 0018.1/ว9361 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับทะเบียนบ้านสำหรับคนไร้บ้านหรือคนเร่ร่อนที่เป็นคนไทย
53.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส 0018.1/ว10306 ลงวันที่ 27 กรกฎาคม 2566 เรื่อง กรณีข้อความสั้น (sms) หลอกลวงเกี่ยวกับแอปพลิเคชัน ThaiD

54.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว10307 ลงวันที่ 27 กรกฎาคม 2566 เรื่อง แนวทางการให้บริการของศูนย์ตอบปัญหางานทะเบียนและบัตร Call Center 1548
55.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว11258 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2566 เรื่อง การปรับปรุงการใช้งานระบบยืนยันตัวตน (SSO)กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
56.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว11975 ลงวันที่ 5 กันยายน 2566 เรื่อง มาตรการยกเว้นค่าธรรมเนียมหรือลดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชนกรณีประสบสาธารณภัยอื่น
๕๗.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส๐๐๑๘.๑/ว๑๔๑๑๐ลงวันที่ ๑๖ ตุลาคม ๒๕๖๖ เรื่อง การสำรวจสำนักทะเบียนอำเภอ/สำนักทะเบียนท้องถิ่น ที่ได้รับผลกระทบจากอุทกภัย
๕๘.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส๐๐๑๘.๑/ว๑๔๑๘๕ ลงวันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖ เรื่อง เน้นย้ำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการให้บริการงานทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
๕๙.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส๐๐๑๘.๑/ว๑๔๔๓๖ ลงวันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๖๖เรื่อง ขอให้สำรวจจำนวนผู้มีโทรศัพท์มือถือ รายครัวเรือน เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการดำเนินการขับเคลื่อนการลงทะเบียนใช้งานแอปพลิเคชัน ThaiD
๖๐.หนังสือจังหวัดสมุทรสงครามที่ สส๐๐๑๘.๑/ว๑๔๘๔๕ ลงวันที่ ๒๖ ตุลาคม ๒๕๖๖ เรื่อง ขอส่งคู่มือการปฏิบัติงานด้านการกำหนดสถานะคนต่างด้าวเข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายและการควบคุมชนกลุ่มน้อย
๖๑.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๑๔๘๔๗ ลงวันที่ ๒๖ ตุลาคม ๒๕๖๖ เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการย้ายบุคคลเข้าทะเบียนบ้านกลางกรณีถูกออกหมายจับและยังไม่ได้ตัวมาดำเนินการภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ออกหมายจับ
๖๒.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๑๗๕๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๗ เรื่อง ประกาศจำนวนราษฎรตามหลักฐานการทะเบียนราษฎร
๖๓.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๒๓๖๒ ลงวันที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗ เรื่องแจ้งข้อมูลทางการปกครอง ณ วันที่ ๓๑ ธันวาคม ๒๕๖๖
๖๔.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๕๔๖๓ ลงวันที่ ๙ เมษายน ๒๕๖๗ เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการปฏิบัติงานทะเบียนครอบครัว
๖๕.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๖๑๑๓ ลงวันที่ ๒๔ เมษายน ๒๕๖๗ เรื่อง จัดสรรงบประมาณโครงการตรวจสารพันธุกรรมฯประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗
๖๖.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๘๒๔๒ ลงวันที่ ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗ เรื่อง การเลือกสมาชิกวุฒิสภา
๖๗.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๙๐๐๙ ลงวันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๕๖๗ เรื่อง แนวทางการดำเนินการกรณีถูกฟ้องคดีปกครองเกี่ยวกับสถานะและสิทธิบุคคล
๖๘.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนมาก ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๙๕๔๐ ลงวันที่ ๒๔ มิถุนายน ๒๕๖๗ เรื่อง กำชับการปฏิบัติหน้าที่ของนายทะเบียนเพื่อแก้ไขปัญหาของคนไทยที่มีปัญหาสถานะบุคคล
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๖๙.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๑๔๔๑๔ ลงวันที่ ๙ กันยายน ๒๕๖๗ เรื่อง การขอเลขที่บ้าน
๗๐.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๑๔๔๑๕ ลงวันที่ ๙ กันยายน ๒๕๖๗ เรื่อง หลักเกณฑ์การตั้งชื่อตัว ชื่อรอง และชื่อสกุลของผู้มีสัญชาติไทยตามกฎหมายว่าด้วยชื่อบุคคล
๗๑.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนมาก ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๑๔๕๔๓ ลงวันที่ ๑๐ กันยายน ๒๕๖๗ เรื่อง ยกเว้นค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎรในเขตพื้นที่ประสบภัย
๗๒.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๑๗๐๖๒ ลงวันที่ ๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๗ เรื่อง ผลการดำเนินงานโครงการจัดการข้อมูลส่วนบุคคลให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.๒๕๖๒
๗๓.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๑๘๙๐๘ ลงวันที่ ๑๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ เรื่อง โครงการตรวจสารพันธุกรรมเพื่อการแก้ไขปัญหาสถานะและสิทธิของคนไทยที่ตกหล่นทางทะเบียนราษฎร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘
๗๔.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว๓๕๓๐ ลงวันที่ ๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ เรื่อง การกำหนดมาตรการการเข้าพักอาศัยของคนต่างด้าว
๗๕.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส ๐๐๒๓.๓/ว๓๗๒ ลงวันที่ ๘ มีนาคม ๒๕๖๘ เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดการศึกษาแก่บุคคลที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย (ฉบับปรับปรุงใหม่ พ.ศ.๒๕๖๗)
๗๖.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว ๕๑๕๘ ลงวันที่ ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ เรื่อง กระทรวงการต่างประเทศญี่ปุ่นออกเอกสารในรูปแบบดิจิทัล
๗๗.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว ๖๐๖๔ ลงวันที่ ๘ เมษายน ๒๕๖๘ เรื่อง การปรับปรุงแบบในการแก้ไขหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร. ๒๐/๑)
๗๘.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว ๕๙๕๗ ลงวันที่ ๔ เมษายน ๒๕๖๘ เรื่อง การดำเนินการตามโครงการตรวจสารพันธุกรรม
๗๙.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๓/ว ๖๓๕๒ ลงวันที่ ๑๑ เมษายน ๒๕๖๘ เรื่อง ขอเชิญตอบแบบสอบถามออนไลน์โครงการสำมะโนประชากรและเคหะ พ.ศ.๒๕๖๘
๘๐.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วน ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว ๙๔๓๑ ลงวันที่ ๙ มิถุนายน ๒๕๖๘ เรื่อง การออกเอกสารของกระทรวงการต่างประเทศฟิลิปปินส์
๘๑.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว ๘๓๗๕ ลงวันที่ ๒๑ พฤษภาคม ๒๕๖๘ เรื่อง การตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารประกอบคำร้องขอมีสัญชาติไทย ตามมาตรา ๑๙/๒ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.๒๕๓๔ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๖๒
๘๒.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วน ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว ๙๔๓๑ ลงวันที่ ๒๖ มิถุนายน ๒๕๖๘ เรื่อง แจ้งกำชับการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการกำหนดเลขที่บ้านและปัญหาการเรียกรับผลประโยชน์โดยมิชอบในการปฏิบัติหน้าที่
๘๓.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว ๑๒๔๔๖ ลงวันที่ ๑๖ กรกฎาคม ๒๕๖๘ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการแก้ไขปัญหาเรื่องการจัดทำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน
๘๔.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว ๑๒๙๘๐ ลงวันที่ ๒๙ กรกฎาคม ๒๕๖๘ เรื่อง การเพิ่มชื่อบุคคลซึ่งได้สัญชาติไทยโดยการเกิด ตามมาตรา ๗ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. ๒๕๖๘ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๔)     พ.ศ.๒๕๖๘
๘๕.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส ๐๐๑๘.๑/ว ๑๒๙๘๐ ลงวันที่ ๑ สิงหาคม ๒๕๖๘ เรื่อง ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ ๙) พ.ศ.๒๕๖๘
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4. ผู้ที่พ้นจากสภาพการได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจำตัวประชาชน

	

	หน่วยงานรับผิดชอบ

	งานทะเบียนราษฎรและบัตร  ฝ่ายปกครอง  สำนักปลัดเทศบาล

	

	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

	1. ตรวจสอบหลักฐานเอกสารที่ใช้ในการจัดทำบัตรประจำตัวประชาชน 
2. ระบบการออกบัตรประจำตัวประชาชน 
    2.1 ระบุหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนผู้ยื่นคำขอมีบัตร
    2.2 แสดงข้อมูลบุคคลผู้ยื่นคำขอมีบัตร 
    2.3 ยืนยันตัวตนด้วยลายพิมพ์นิ้วมือ เลือกสแกนลายพิมพ์นิ้วมือข้างซ้าย/ขวา (ระบบจะทำการเปรียบเทียบลายพิมพ์นิ้วมือของผู้ยื่นคำขอมีบัตรกับฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจำตัวประชาชน)
3. ถ่ายภาพใบหน้าผู้ยื่นคำขอมีบัตร (ระบบจะทำการเปรียบเทียบภาพในหน้าของผู้ยื่นคำขอมีบัตรกับฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจำตัวประชาชน)
4. จัดเก็บข้อมูลบุคคลผู้ยื่นคำขอมีบัตรลงใน บ.ป.1
5. จัดพิมพ์ใบคำขอมีบัตร บ.ป.1 พร้อมทั้งเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)
6. มอบใบคำขอมีบัตร บ.ป.1 ให้ผู้ยื่นคำขอมีบัตร เพื่อตรวจสอบรายละเอียดความถูกดต้องของใบคำขอมีบัตร บ.ป.1 พร้อมทั้งลงลายมือชื่อผู้ยื่นคำขอมีบัตรในใบคำขอมีบัตร บ.ป.1
7. พนักงานเจ้าหน้าที่ลงลายมือชื่อ เพื่อดำเนินการผลิตบัตรประจำตัวประชาชนให้กับผู้ยื่นคำขอมีบัตรต่อไป    

	

	ระยะเวลาในการให้บริการ

	ภายใน ๑๐ นาที นับตั้งแต่ยื่นคำร้อง



	เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

	1. กรณีทำบัตรครั้งแรก
    1.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

    1.2 สูติบัตร หรือหลักฐานอื่นที่ทางราชการออกให้ เช่น ใบสุทธิ สําเนาทะเบียนนักเรียน หนังสือเดินทาง เป็นต้น 
ที่แสดงได้ว่าเป็นบุคคลคนเดียวกับผู้มีชื่อในทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) 

    1.3 หากไม่มีเอกสารตามข้อ 2 ให้นําเจ้าบ้าน หรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือมาให้การรับรอง 

    1.4 กรณีบิดามารดาเป็นคนต่างด้าว ให้นําใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าวของบิดามารดามาแสดงด้วย หรือ นําใบมรณบัตรของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งที่ถึงแก่กรรมไปแสดง 

    1.5 การขอมีบัตรครั้งแรกเมื่อมีอายุมาก หรือมีอายุเกิน 20 ปี หากไม่สามารถแสดงหลักฐานที่กําหนดตาม ข้อ 1 

ข้อ 2 และข้อ 4 ให้นําเจ้าบ้านและพยานบุคคลผู้น่าเชื่อถืออย่างน้อย 2 คน ไปพบเจ้าหน้าที่ เพื่อสอบสวนและให้การรับรอง
2. กรณีบัตรประจําตัวประชาชนเดิมหมดอายุ
     2.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

     2.2 บัตรประจําตัวประชาชนเดิมที่หมดอายุ
3. กรณีบัตรหายหรือถูกทำลาย
    3.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

    3.2 เอกสารที่มีรูปถ่ายของผู้ขอมีบัตรใหม่ที่ทางราชการออกให้ เช่น ใบอนุญาตขับขี่ ใบสุทธิ หรือหนังสือ เดินทาง เป็นต้น 

    3.3 หากไม่มีเอกสารตามข้อ 2 ให้นําเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือมาให้การรับรอง
4. กรณีขอเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุลแล้วต้องเปลี่ยนบัตรประจําตัวประชาชน
     4.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

     4.2 บัตรประจําตัวประชาชนเดิมที่ต้องการเปลี่ยน 

     4.3 หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล แล้วแต่กรณี
5. กรณีบัตรเดิมชํารุดในสาระสําคัญ หรือบัตรถูกทําลาย
      5.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

      5.2 บัตรประจําตัวประชาชนเดิมที่ชํารุด หรือถูกทําลาย 

      5.3 เอกสารที่มีรูปถ่ายของผู้ขอมีบัตรใหม่ที่ทางราชการออกให้ เช่น ใบอนุญาตขับขี่ ใบสุทธิ หรือหนังสือเดินทาง เป็นต้น          
      5.4 หากไม่มีเอกสารตามข้อ 3 ให้นําเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือมาให้การรับรอง

	

	ค่าธรรมเนียม

	1. การจัดทำบัตรครั้งแรก อายุ 7 ปีบริบูรณ์ ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
2. การขอมีบัตรกรณีบัตรหาย หรือถูกทำลาย เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท
3. การขอมีบัตรกรณีบัตรชำรุดในสาระสำคัญ เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท
4. การขอมีบัตรกรณีแก้ไขชื่อตัว ชื่อสกุลในทะเบียนบ้าน เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท
5. การขอมีบัตรกรณีย้ายที่อยู่และประสงค์จะเปลี่ยนบัตร เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท
6. การขอคัดและรับรองสำเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร เสียค่าธรรมเนียม 10 บาท


	ระเบียบ / กฎหมาย

	- พระราชบัญญัติบัตรประจำตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2554 
- ระเบียบกรมการปกครอง ว่าด้วยการจัดทำบัตรประจำตัวประชาชน พ.ศ. 2554 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2561 



	คู่มือการปฏิบัติงาน


	งานที่ให้บริการ
	งานบัตรประจำตัวประชาชน  การผลิตบัตรประจำตัวประชาชน

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	งานทะเบียนราษฎรและบัตร ฝ่ายปกครอง สำนักปลัดเทศบาล

	

	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลเมืองสมุทรสงคราม
งานทะเบียนราษฎร ฝ่ายปกครอง สำนักปลัดเทศบาล
โทรศัพท์ ๐๓๔-๗๖๖๔๑๖ - ๑๙ ต่อ ๑๒๘ , ๑๒๙
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์)

	

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ที่มีอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์
2. ผู้ที่ได้สัญชาติไทย หรือได้รับอนุมัติให้มีสัญชาติไทย หรือได้กลับคืนสัญชาติไทย ตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ หรือตามคำพิพากษาอันถึงที่สุดของศาล
3. ผู้ที่ได้รับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ทร.14) กรณีตกสำรวจหรือแจ้งเกิดเกินกำหนด
4. ผู้ที่พ้นจากสภาพการได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจำตัวประชาชน

	

	หน่วยงานรับผิดชอบ

	งานทะเบียนราษฎรและบัตร  ฝ่ายปกครอง  สำนักปลัดเทศบาล

	

	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

	1. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบคำขอมีบัตร มีบัตรใหม่ หรือเปลี่ยนบัตรประจำตัวประชาชน (บ.ป.1)
    - ตรวจสอบการลงลายมือชื่อ ผู้ยื่นคำขอ / ผู้รับคำขอ / พนักงานเจ้าหน้าที่ ถูกต้องครบถ้วน
2. ระบบการออกบัตรประจำตัวประชาชน (การพิมพ์บัตรประจำตัวประชาชน)
    2.1 สแกนเอกสารใบคำร้องขอมีบัตรประจำตัวประชาชน
    2.2 บันทึกภาพเอกสาร บ.ป.1 และเอกสารอื่นๆ เพิ่มเติม (ถ้ามี)
    2.3 แสดงเลขที่เอกสาร บ.ป.1
    2.4 ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลการออกบัตร
    2.5 ดำเนินการพิมพ์บัตรประจำตัวประชาชน
3. การจัดเก็บลักษณะลายพิมพ์นิ้วมือในบัตรประจำตัวประชาชน
    3.1 อ่านบัตรประจำตัวประชาชน 
    3.2 แสดงข้อมูลการอ่านบัตรประจำตัวประชาชน
    3.3 จัดเก็บลายพิมพ์นิ้วมือ (นิ้วชี้ซ้าย/ขวา)
    3.4 ผลิตและมอบบัตรประจําตัวประชาชนให้กับผู้แจ้ง
    (รายละเอียดขั้นตอนการผลิตบัตรประจำตัวประชาชนปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้)

	

	ระยะเวลาในการให้บริการ

	ภายใน ๑๐ นาที นับตั้งแต่ยื่นคำร้อง



	เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

	1. กรณีทำบัตรครั้งแรก
    1.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

    1.2 สูติบัตร หรือหลักฐานอื่นที่ทางราชการออกให้ เช่น ใบสุทธิ สําเนาทะเบียนนักเรียน หนังสือเดินทาง เป็นต้น 
ที่แสดงได้ว่าเป็นบุคคลคนเดียวกับผู้มีชื่อในทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) 

    1.3 หากไม่มีเอกสารตามข้อ 2 ให้นําเจ้าบ้าน หรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือมาให้การรับรอง 

    1.4 กรณีบิดามารดาเป็นคนต่างด้าว ให้นําใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าวของบิดามารดามาแสดงด้วย หรือ นําใบมรณบัตรของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งที่ถึงแก่กรรมไปแสดง 

    1.5 การขอมีบัตรครั้งแรกเมื่อมีอายุมาก หรือมีอายุเกิน 20 ปี หากไม่สามารถแสดงหลักฐานที่กําหนดตาม ข้อ 1 

ข้อ 2 และข้อ 4 ให้นําเจ้าบ้านและพยานบุคคลผู้น่าเชื่อถืออย่างน้อย 2 คน ไปพบเจ้าหน้าที่ เพื่อสอบสวนและให้การรับรอง
2. กรณีบัตรประจําตัวประชาชนเดิมหมดอายุ
     2.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

     2.2 บัตรประจําตัวประชาชนเดิมที่หมดอายุ
3. กรณีบัตรหายหรือถูกทำลาย
    3.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

    3.2 เอกสารที่มีรูปถ่ายของผู้ขอมีบัตรใหม่ที่ทางราชการออกให้ เช่น ใบอนุญาตขับขี่ ใบสุทธิ หรือหนังสือ เดินทาง เป็นต้น 

    3.3 หากไม่มีเอกสารตามข้อ 2 ให้นําเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือมาให้การรับรอง
4. กรณีขอเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุลแล้วต้องเปลี่ยนบัตรประจําตัวประชาชน
     4.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

     4.2 บัตรประจําตัวประชาชนเดิมที่ต้องการเปลี่ยน 

     4.3 หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล แล้วแต่กรณี
5. กรณีบัตรเดิมชํารุดในสาระสําคัญ หรือบัตรถูกทําลาย
      5.1 สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

      5.2 บัตรประจําตัวประชาชนเดิมที่ชํารุด หรือถูกทําลาย 

      5.3 เอกสารที่มีรูปถ่ายของผู้ขอมีบัตรใหม่ที่ทางราชการออกให้ เช่น ใบอนุญาตขับขี่ ใบสุทธิ หรือหนังสือเดินทาง เป็นต้น          
      5.4 หากไม่มีเอกสารตามข้อ 3 ให้นําเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือมาให้การรับรอง

	

	ค่าธรรมเนียม

	1. การจัดทำบัตรครั้งแรก อายุ 7 ปีบริบูรณ์ ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
2. การขอมีบัตรกรณีบัตรหาย หรือถูกทำลาย เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท
3. การขอมีบัตรกรณีบัตรชำรุดในสาระสำคัญ เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท
4. การขอมีบัตรกรณีแก้ไขชื่อตัว ชื่อสกุลในทะเบียนบ้าน เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท
5. การขอมีบัตรกรณีย้ายที่อยู่และประสงค์จะเปลี่ยนบัตร เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท
6. การขอคัดและรับรองสำเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร เสียค่าธรรมเนียม 10 บาท


	ระเบียบ / กฎหมาย

	- พระราชบัญญัติบัตรประจำตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2554 
- ระเบียบกรมการปกครอง ว่าด้วยการจัดทำบัตรประจำตัวประชาชน พ.ศ. 2554 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3)
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	หนังสือสั่งการเกี่ยวกับงานบัตรประจำตัวประชาชน

	1.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.2935 ลงวันที่ 28 มี.ค. 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในการจัดทำบัตรประจำตัวประชาชน
2.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.6727 ลงวันที่ 24 มิ.ย. 2557 เรื่อง กำหนดมาตรการป้องกันและปราบปรามการทุจริตทางทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
3.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.12341 ลงวันที่ 4 ต.ค. 255๙ เรื่อง มาตรการป้องกันและการแก้ไขปัญหาการทุจริตประพฤติมิชอบทางทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
4.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.13261 ลงวันที่ 25 ต.ค. 255๙ เรื่อง กฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียม และยกเลิกค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับบัตรประจำตัวประชาชน พ.ศ.2559
5.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.3213 ลงวันที่ 20 มี.ค. 2560 เรื่อง การจัดทำบัตรประจำตัวประชาชนคนซึ่งไม่มีสัญชาติและบัตรประจำตัวบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน
6.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.4550 ลงวันที่ 12 เม.ย. 2560 เรื่อง การจัดทำบัตรประจำตัวประชาชนตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2560
7.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.4784 ลงวันที่ 20 เม.ย. 2560 เรื่อง ขอความร่วมมือรณรงค์ ประชาสัมพันธ์ เพิ่มช่องทางการบริจาคอวัยวะเพื่อปลูกถ่าย
8.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.5409 ลงวันที่ 2 พ.ค. 2560 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติการจัดทำบัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) กรณีไม่จัดเก็บลายพิมพ์นิ้วมือไว้ในหน่วยความจำก่อนมอบบัตรให้แก่ประชาชน
9. หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.14747 ลงวันที่ 23 พ.ย. 2560 เรื่อง การจัดทำบัตรประจำตัวสำหรับคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย
10.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.3575 ลงวันที่ 26 มี.ค. 2561 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการนำส่งเงินค่าธรรมเนียม/ค่าปรับ บัตรประจำตัวประชาชน
11.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.4143 ลงวันที่ 5 มิ.ย. 2561 เรื่อง ระเบียบการการปกครองว่าด้วยการจัดทำบัตรประชาชน (ฉบับที่3) พ.ศ.2561
12.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.9130 ลงวันที่ 26 ก.ค. 2561 เรื่อง การใช้ตรายางลายมือชื่อแทนการลงชื่อในเอกสารการทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
13.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.2327 ลงวันที่ 31 ก.ค. 2561 เรื่อง การใช้บัตรประจำตัวประชาชนในการแสดงสิทธิ ในการเข้ารับบริการในระบบเบิกจ่ายตรงประเภทผู้ป่วยนอกของผู้มีสิทธิอปท.
14.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.11356 ลงวันที่ 12 ก.ย. 2561 เรื่อง การแต่งตั้งเจ้าพนักงานตรวจบัตรและพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยบัตรประชาชน
15.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.11890 ลงวันที่ 21 ก.ย. 2561 เรื่อง แนวทางการบันทึกการรับแจ้งเกี่ยวกับบัตรประจำตัวประชาชนสูญหายหรือถูกทำลาย
16.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.14318 ลงวันที่ 14 พ.ย. 2561 เรื่อง แบบ ขนาด สี และลักษณะของบัตรประจำตัวคนต่างด้าว กลุ่มแรงงานต่างด้าวสัญชาติกัมพูชา ลาว และเมียนมา  และผู้ติดตาม
17. หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.798 ลงวันที่ 17 ม.ค. 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติงาน กรณีจำหน่ายบัตรที่ได้รับคืน
18.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.1301 ลงวันที่ 29 ม.ค. 2562 เรื่อง มาตรการป้องกันและแก้ไขปัญหากาณีทุจริตประพฤติมิชอบ ทางทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
19.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว 1833 ลงวันที่ 7 ก.พ. 2562 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติกรณี   พบบัตรประจำตัวประชาชนที่เจ้าของบัตรทำบัตรหาย
20.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/3435 ลงวันที่ 13 มี.ค. 2562 เรื่อง ซักซ้อมการสำรวจและการขอทำลายเอกสารเกี่ยวกับบัตรประจำตัวประชาชน
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	21.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.4137 ลงวันที่ 26 มี.ค. 2562 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดเก็บเอกสารการจับภาพ (Scan) ทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
22.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.20261 ลงวันที่ 17 ต.ค. 2562 เรื่อง การแต่งตั้งเจ้าพนักงานออกบัตร
23.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.21194 ลงวันที่ 6 พ.ย. 2562 เรื่อง การถ่ายรูปผู้ขอมีบัตรประจำตัวประชาชน
24.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.2821 ลงวันที่ 26 ก.พ. 2563 เรื่อง มาตรการการบริหารการจัดทำบัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) 
25.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.5198 ลงวันที่ 2 เม.ย.2563 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการจัดทำบัตรประจำตัวประชาชนกรณีบัตรสูญหายหรือถูกทำลาย
26.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.8436 ลงวันที่ 11 มิ.ย. 2563 เรื่อง การจัดเก็บเอกสารการจับภาพ (Scan) สำหรับเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับบัตรที่จัดเก็บไว้ก่อนระเบียบกรมการปกครอง ว่าด้วยการจัดทำบัตรประชาชน        (ฉบับที่3) พ.ศ.2561 มีผลบังคับใช้
27.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.8494 ลงวันที่ 11 มิ.ย. 2563 เรื่อง การดูแลรักษาบัตรประจำตัวประชาชน
28.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.1867 ลงวันที่ ๕ ก.พ. 2564 เรื่อง การรณรงค์จัดทำบัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประประสงค์ (Smart Card) ให้กับเด็กอายุ 7 ปี บริบูรณ์และกลุ่มผู้เปราะบาง
29. หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.6717 ลงวันที่ 19 พ.ค. 2564 เรื่อง การรณรงค์จัดทำบัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประประสงค์ (Smart Card) 
30.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.6094 ลงวันที่ 29 เม.ย. 2565 เรื่อง การจัดหน่วยบริการจัดทำบัตรประจำตัวประชาชนเคลื่อนที่ (Mobile Unit) กรณีผู้ป่วยติดเตียงคนชราและผู้พิการ ที่ไม่สามารถเคลื่อนย้ายได้      ในโครงการ 130 ปี กระทรวงมหาดไทย อยู่ที่ไหน เราใส่ใจดูแล เนื่องในโอกาสสถาปนากระทรวงมหาดไทย ครบ 130 ปี
31.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.6232 ลงวันที่ 3 พ.ค. 2565 เรื่อง การขับเคลื่อนกิจกรรมโครงการแก้ไขปัญหาบุคคลที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านกลาง “130 ปี กระทรวงมหาดไทย อยู่ที่ไหนเราใส่ใจดูแล” เนื่องในโอกาสสถาปนากระทรวงมหาดไทยครบ 130ปี ในปี 2565
32.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.212 ลงวันที่ 6 ม.ค. 2566 เรื่อง การแสดงบัตรประจำตัวประชาชนผ่านระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล (DOPA – digital.ID) 
33.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนมาก ที่ สส.0018.1/ว.597 ลงวันที่ 13 ม.ค. 2566 เรื่อง มาตรการในการป้องกันการทุจริตสวมตัวทำบัตรประจำตัวประชาชน
34.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.832 ลงวันที่ 18 ม.ค. 2566 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในการจัดทำบัตรประจำตัวประชาชน
35.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.817 ลงวันที่ 18 ม.ค. 2566 เรื่อง ประกาศสำนักทะเบียนกลาง เรื่อง ประเภทงานทะเบียนราษฎรที่ให้บริการด้วยระบบดิจิทัล (ฉบับที่ 2) พ.ศ .2565
36.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.1328 ลว.27 ม.ค. 2566 เรื่อง มาตรการในการป้องกันการทุจริตสวมตัวทำบัตรประจำตัวประชาชน
37.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.2746 ลงวันที่ 27 ก.พ. 2566 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจในการดำเนินการตามมาตรการป้องกันการทุจริตสวมตัวทำบัตรประจำตัวประชาชน
38.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.4910 ลงวันที่ 7 เมษายน 2566 เรื่อง ประชาสัมพันธ์การลงทะเบียนใช้งานแอปพลิเคชัน ThaiD
39.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.4911 ลงวันที่ 7 เมษายน 2566 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการปฏิบัติงานกรณีการจำหน่ายบัตรที่ได้เรียกคืนจากผู้ขอมีบัตร
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	40.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.5088 ลงวันที่ 11 เมษายน 2566 เรื่อง การพิจารณาประเด็นปัญหากรณีร้องเรียน ร้องทุกข์จากประชาชนด้านงานทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
41. .หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส.0018.1/ว.5478 ลงวันที่ 21 เมษายน 2566 เรื่อง ประกาศกระทรวงมหาดไทย เกี่ยวกับการกำหนดสถานที่การขอมีบัตรประจำตัวประชาชน และการกำหนดสถานที่ทำการเปรียบเทียบความผิดจากการทำบัตรประชาชน
42.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส.0018.1/ว.9224 ลงวันที่ 9 กรกฎาคม 2566 เรื่อง หารือแนวทางในการใช้ชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษในบัตรประจำตัวประชาชน
43.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส 0018.1/ว10306 ลงวันที่ 27 กรกฎาคม 2566 เรื่อง กรณีข้อความสั้น (sms) หลอกลวงเกี่ยวกับแอปพลิเคชัน ThaiD

44.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว10307 ลงวันที่ 27 กรกฎาคม 2566 เรื่อง แนวทางการให้บริการของศูนย์ตอบปัญหางานทะเบียนและบัตร Call Center 1548

45.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ลับ ด่วนที่สุด ที่ สส 0018.1/ว141 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2566 เรื่อง มาตรการแก้ไขปัญหาการทุจริตทางทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
46.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส 0018.1/ว11559 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2566 เรื่อง มาตรการแก้ไขปัญหาการทุจริตทางทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
47.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว11975 ลงวันที่ 5 กันยายน 2566 เรื่อง มาตรการยกเว้นค่าธรรมเนียมหรือลดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชนกรณีประสบสาธารณภัยอื่น
๔๘.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว1๔๙๘๔ ลงวันที่ ๒๖ ตุลาคม 2566 เรื่องแจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตามมาตรการแก้ไขปัญหาการทุจริตทางทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
๔๙.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว1๕๓๕๗ ลงวันที่ ๓ พฤศจิกายน 2566 แก้ไขประกาศกรมการปกครอง เรื่อง หลักเกณฑ์และขั้นตอนการขอเปิดบริการ หรือยกเลิก การจัดทำบัตรประจำตัวประชาชนของเทศบาล
๕๐.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว1๕๓๙๙ ลงวันที่ ๓ พฤศจิกายน 2566 เรื่อง การดำเนินการปรับเป็นพินัยตามพระราชบัญญัติปรับเป็นพินัย พ.ศ.๒๕๖๕
๕๑.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส 0018.1/ว1๖๒๗๒ ลงวันที่ ๒๐ พฤศจิกายน 2566 เรื่อง การปฏิบัติหน้าที่การให้บริการงานทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชนของสำนักทะเบียนอำเภออมก๋อย จังหวัดเชียงใหม่
๕๒.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส 0018.1/ว1๗๖๕๐ ลงวันที่ ๑๔ ธันวาคม 2566 เรื่อง โครงการตรวจสารพันธุกรรมเพื่อการแก้ไขปัญหาสถานะและสอทธิของคนไทยที่ตกหล่นทางทะเบียนราษฎร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗
๕๓.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วนที่สุด ที่ สส 0018.1/ว1๗๗๒๗ ลงวันที่ ๑๕ ธันวาคม 2566 เรื่อง การรายงานผลการดำเนินคดีอาญาความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรและบัตรประจำตัวประชาชน
๕๔.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว๓๐๘๙ ลงวันที่ ๒๘ กุมภาพันธ์ 256๗ เรื่อง การปฏิบัติตามแนวทางที่กระทรวงมหาดไทยและสำนักทะเบียนกลางกำหนด
๕๕.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว๓๓๕๕ ลงวันที่ ๑ มีนาคม 256๗ เรื่อง ขอความร่วมมือประสานนายทะเบียนอำเภอและนายทะเบียนท้องถิ่นเกี่ยวกับการเตรยมการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด
๕๖.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว๓๖๙๒ ลงวันที่ ๘ มีนาคม 256๗ เรื่อง ขอส่งวารสาร THE ONE ประจำเดือน มกราคม ๒๕๖๗
๕๗.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว๕๗๖๓ ลงวันที่ ๑๗ เมษายน 256๗ เรื่อง หารือสถานะคนต่างด้าวเข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมาย กลุ่มบุคคลที่มีเลขประจำขึ้นต้นด้วยเลข ๐ กลุ่ม ๘๙
๕๘.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว๑๒๙๓๔ ลงวันที่ ๑๖สิงหาคม 256๗ เรื่อง การกำหนดเลขประจำตัวประชาชนให้แก่ผู้ยื่นคำร้องขอมีสัญชาติไทยตามมาตรา ๗ ทวิ วรรคสองฯ
                                                                 ๘
หนังสือสั่งการเกี่ยวกับงานบัตรประจำตัวประชาชน
๕๙.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว๑๔๓๙๒ ลงวันที่ ๖ กันยายน 256๗ เรื่อง การจัดทำทะเบียนประวัติยุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน หรือบุคคลประเภท ๐ ตามมาตรา ๑๙/๒ แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.๒๕๓๔ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๖๒
๖๐.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ด่วน ที่ สส 0018.1/ว๒๐๗๗๔ ลงวันที่ ๑๖ ธันวาคม 256๗ เรื่อง ขอเชิญบุคลากรเข้าอบรมความรู้เกี่ยวกับการตรวจดีเอ็นเอสำหรับบุคลากรฝ่ายปกครอง
๖๑.หนังสือจังหวัดสมุทรสงคราม ที่ สส 0018.1/ว๒๔๒๓ ลงวันที่ ๑๑ กุมภาพันธ์ 256๘ เรื่อง แนวทางการปฏิบัติงานในกรณีการยกเลิกและเพิกถอนรายการบัตรประจำตัวประชาชน
๖๒. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๓๐๙.๑๐ /ว ๓๑๐๙๕ ลงวันที่ ๒ กันยายน ๒๕๖๘ เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ งานทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน
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